
Мектеп кітапханасының 

жұмыс жоспары 

2024-2025 оқу жылы 

ПЛАН 

работы  школьной библиотеки 

на 2024– 2025 учебный год 

«Кітап оқитын мектеп» атты республикалық жобаның нұсқауы мен талатарына 

негізделген мектеп кітапханасының жұмыс жоспары. 

План работы школьной библиотеки основан на требованиях и рекомендациях 

республиканского проекта «Читающая школа» 

1. Кітапхана  міндеттері 

 педагогикалық  ақпараттарды  жинау,  жанақтау, өңдеу  және  оны  қолданушылар - 

педагогтар  мен  оқушыларға  жеткізу; 

 оқушыларда  дербес  кітапхана  қолданушы, ақпаратты мәдениетті  және оқу  

мәдениеті  біліктерін  қалыптастыру; 

 мәдени  мұра  құралдары, түрлері   мен  жеке  және  топтық  жұмыс  арқылы  оқушы  

тұлғасын  қалыптастыру; 

 кітапхана  жұмысының  дәстүрлі  түрін  жетілдіру  және  жаңа  технологияларды  

меңгеру; 

 оқушылар мен  ұстаздардың  жобалық  жұмыстарына  көмек  көрсету. 

 способствовать формированию у учащихся потребности чтения как образа жизни 

Задачи  библиотеки 

 сбор, накопление, обработка  педагогической  информации  и  доведения  ее  до 

пользователей - педагогов  и  обучающихся. 

 формирование  у  школьников  навыков  независимого  библиотечного  пользователя,  

информационной  культуры  и  культуры  чтения; 

 способствование  формированию  личности  учащихся  средствами  культурного  

наследия,  формами  и  методами  индивидуальной  и  массовой  работы; 

 совершенствование  традиционных  и  освоение  новых  технологий  работы  

библиотеки; 

 оказание  помощи  в  проектной  деятельности  учащихся  и  учителей. 

 способствовать формированию у учащихся потребности чтения как образа жизни  

 
Оқиғалардың атауы 

 Наименование мероприятий 

Өткізу 

формалары.  

Формы 

проведения. 

Мерзімде

рі  

Орындау

. Сроки  

Исполне

ния. 

Орындауға 

жауапты 

Ответственн

ый за 

проведение 

 1.Оқырмандармен жұмыс істеу. Работа с 

читателями. Индивидуальная работа. 

   

1.  Жазылым бойынша оқырмандарға қызмет көрсету: 

студенттер, мұғалімдер, техникалық қызметкерлер, 

ата-аналар, жұмыс кестесіне сәйкес 

 Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, 

педагогов, технический персонал, родителей, 

согласно расписанию работы 

Жеке 

әңгімелер. 

индивидуальн

ые беседы.  

Үнемі 

 

Постоянн

о 

 

Кітапханашы

Библиоткарь  

 

2.  Оқырман бланкілерін қайта тіркеу  

Переоформление читательских формуляров 

 қыркүйек  

сентябрь 

Кітапханашы

Библиоткарь 

3.  Оқырмандар қызметтері. Обслуживание читателей.  

 

 Үнемі 
Постоянно 

Кітапханашы

Библиоткарь 

4.  Әр оқырманның жас санаттарына сәйкес көркем 

әдебиет пен мерзімді басылымдарды ұсыныңыз . 

Жеке 

әңгімелер. 

Үнемі 
Постоянно 

Кітапханашы

Библиоткарь 



Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания  согласно возрастным 

категориям каждого читателя 

 Инд.беседы,  

5.  Оқығандарыңыз туралы әңгімелер. Кітап қорындағы 

жұмыс ережелері бойынша кеңестер мен түсіндірулер.  

Беседы о прочитанном. Консультации и пояснения 

правил работы у книжного фонда  

Жеке 

әңгімелер. 

Инд. беседы 

Үнемі 

Постоянно 
Кітапханашы

Библиоткарь 

6.  «Кітап оқудың пайдасы О пользе чтения книжного» Ақпараттық 

парақшалард

ы шығару 

Выпуск 

информацион

ной  листовок 

 

Жыл 

бойы   

В течение 

года 

Кітапханашы

Библиоткарь 

7.  Кітапхана ісінің жарнамасы. Реклама деятельности 

библиотеки. 

Кітапханаға түскен жаңа кітаптар, энциклопедиялар, 

журналдар туралы ұсыныс және жарнамалық 

әңгімелер  

Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в 

библиотеку 

Жеке 

әңгімелер. 

Инд. Бес. 

Үнемі 
Постоянно 

Кітапханашы 

Библиоткарь  

8.  Мұғалімдерге жаңа оқу әдебиеттері мен 

педагогикалық журналдар туралы ақпарат беру. 

Информирование учителей о новой учебной  

литературе, педагогических журналах. 

Жеке 

әңгімелер. 

Инд.  Бес. 

Жыл 

бойы   

В течение 

года  

Кітапханашы 

Библиоткарь 

Кл. рук. 

9.  Жаңадан тіркелген оқырмандармен кітапханадағы 

өзін-өзі ұстау ережелері, кітап оқу мәдениеті, кітапқа, 

оқулыққа, журналға келтірілген зиян үшін 

жауапкершілік туралы әңгімелесу.  

Проведение бесед со вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения  в библиотеке, о 

культуре чтения, об ответственности за причинённый 

ущерб книге, учебнику, журналу 

Жеке 

әңгімелер. 

Инд.бес. 

Жыл 

бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь   

10.  Сынып жетекшілеріне оқушылардың оқу әрекеті 

туралы ақпарат беру  

Информирование классных руководителей о 

читательской активности учащихя классов 

Жеке 

әңгімелер. 

Инд. Бес. 

Жыл 

бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

кл. рук. 

11.  Сабаққа дайындалуда әдістемелік көмек көрсету 

Оказание методической помощи  при подготовке к 

уроку  

Жеке 

әңгімелер. 

Инд.бес. 

Жыл 

бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 2. Зиялылардың жаппай жұмысы тәрбие. 

Зияткерлік білім 

Массовая работа Интеллектулды тәрбие. 

Интелектуальное воспитание   

  а)   Оқушыларды кітапханамен таныстыру. 

Кітапхананы жарнамалау, оқуды насихаттау, 

кітаптар.Приобщение учащихся к библиотеке. 

Реклама библиотеки, пропаганда чтения, книги. 

   

12.  «Бүкіл отбасымен оқу немесе отбасылық оқудың 4 

мезгілі» 

«Читаем всей семьей, или 4 сезона семейного чтения» 

Виртуалды 

көрме 

Виртуальная 

выставка 

Жыл 

бойы  

В течении 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 



13.  Кітапхана туралы ауызша – жарнамалық іс-шаралар 

(оқу сағатының басталуы, МО, үзіліс кезінде, ата-

аналар жиналысында) 

Устная -  рекламная деятельность о библиотеке (нач. 

кл часах, МО, во время перемен, на родительских 

собраниях) 

Әңгімелер 

Беседы 

Жыл 

бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

14.  Кітапханаға қош келдіңіз! Интернетте жариялау 

Добро пожаловать в библиотеку!» Размещение в 

сетях интернет 

Фото жарнама 

Кітапхана 

туралы 

бейнеролик 

Фотореклам 

Видео ролик о 

биб-ке 

қыркүйек 

сентябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

15.  Библиографиялық шолу Библиографиялық шолу 

«Кітап арқылы ізгілік пен қайырымдылыққа. Кітап 

арқылы жақсылық пен мейірімділікке» 

Библиографиялық шолу Библиографический обзор  

«Кітап арқылы ізгілік пен қайырымдылыққа. Через 

книгу к добру и милосердию»  

Фотожарнама 

Сұхбатқа 

шолу 

Фотореклама  

Беседаобзор 

Денсаулық 

апталығы 

Неделя 

здоровья 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

16.  Кітапхананың пәндік апталықтарға қатысуы  

Участие библиотеки в проведении предметных 

недель 

библиомикс Жыл 

бойы  

В течении 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

17.  Күннің жазушылары 

Писатели -юбилярры   

 

Тақырыптық 

сөрелер, 

айлар 

бойынша 

Тематические 

полки, по 

месяцам  

Жыл 

бойы  

В течении 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

18.  Кітапханаға экскурсия Оқырман елге қош 

келдіңіз.Оқырмандар еліне көш келдіңіз 

«Оқырман», «кітапхана», «кітапханашы» ұғымдары 

Кітапхананың рөлі мен маңызы.  

Экскурсия в библиотеку Добро пожаловать в страну 

читалию.Оқырмандар еліне қош келдіңіз 

Понятия «читатель»,  «библиотека»,  «библиотекарь» 

Роль и значение библиотеки 

КПП-1 

сыныптары 

КПП-1- 

классы 

қыркүйек 

сентябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

19.  «Қысқы жаңа жыл шатасуы» 

 «Зимний новогодний тарарам»   

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

желтоқса

н декабрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

20.  2 сәуір – Халықаралық балалар кітабы күні: 

2 апреля - Международный день детской книги: 

«Кітапты ашсаң, ғажайыптар басталады 

Открой книгу, и чудеса начинаются» 

Кітап көрме 

Книжная 

выставка  

Сәуір 

Апрель 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

21.  «Әдеби кейіпкерлер галереясы. Галерея литературных 

портретов» День авторского права 

Викторина  Сәуір 

Апрель 

Кітапханашы 

Библиоткарь 
22.   Каникулға кітаппен. На каникулы с книжкой» -  

келесі жылы зерттелетін шығармалар бойынша жазғы 

әдебиеттер тізімін таңдау. Подбор списков 

литературы на лето по произведениям, которые будут 

изучать в следующем году. 

Выставка 

рекомендация 

мамыр 

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 б) Тәрбие процесіне көмектесетін іс-әрекеттер  

Мероприятия в помощь учебному процессу 

   

23.   «Тіл мен сөздің ұлы шебері» 9 қарашада 205 жыл 

И.С. Тургенев (1818-1883) орыс жазушысы, ақын, 

Кітап көрме 

Книжная 

қараша 

ноябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 



публицист, драматург.  

«Великий мастер языка и слова» 9 ноября 205 лет со 

дня рождения И.С. Тургенева (1818-1883)русский 

писатель, поэт, публицист, драматург. 

выставка 

24.  Бейне қонақ бөлмесі 5 желтоқсан, ақын, дипломат, 

публицист Ф.И.Тютчевтің туғанына 220 жыл. (1803-

1873) 

Видеогостинная 5 декабря 220 лет со дня рождения 

Ф. И. Тютчева, поэт, дипломат, публицист. (1803- 

1873) 

Тұсаукесер 

Презентация  

Желтоқса 

н декабрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

25.  Мен жақсы көремін, мүмкіндігі бар жерде, 

жамандықты шымшуды» И.А.Крыловтың туғанына 

215 жыл «Әр заманның фабулисті» 

Люблю, где случай есть, пороки пощипать» 215 лет 

со дня рождения И. А.  Крылова  «Баснописец на все 

времена» 

Кітап оқу 

Читаем книги   

Наурыз   

март 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

26.    Мен жақсы көремін, мүмкіндігі бар жерде, 

жамандықты шымшуды» И.А.Крыловтың туғанына 

215 жыл «Әр заманның фабулисті» 

Люблю, где случай есть, пороки пощипать» 215 лет 

со дня рождения И. А.  Крылова  «Баснописец на все 

времена» 

Кітап көрмесі  

Книжная 

выставка 

Наурыз 

март 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

27.  1.04 – 215 жыл В. Гоголь «Гоголь және біз. XXI 

ғасыр» 

Шынайы өмірдің ұлы комедиясы 

Таңданыңыз және бұл туралы ойланыңыз 

Мен бәріне жұмбақ болып саналады 

«Біртүрлі данышпанның» портреті 

1.04 – 215 лет со дня рождения .В. Гоголя   «Гоголь 

и мы. ХХ1 век» 

Великий комик жизни действительной 

Восхитится и призадуматься 

Я почитаюсь загадкою для всех 

Портрет «странного гения» 

Кітап көрмесі  

Книжная 

выставка 

Сәуір 

апрель 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

28.  «Уильям Шекспир: өмір мен шығармашылық 

құпиялары  

«Уильям Шекспир: загадки жизни и творчества  

Слайд-беседа Сәуір 

апрель 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

29.   Сіздің оміріңіз соғысқа толы болды...Ваши жизни 

война рифмовала...» 

9.05. - 100  лет со дня рождения Б.Ш. Окуджава  

(1924-1997) 

10. 05 – 100 лет со дня рождения Ю. Друнина (1924- 

1991) 

Кітап көрмесі  

Книжная 

выставка 

Мамыр 

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 Патриоттық тәрбие. Патриотическое воспитание    
30.  «Жасампаздық пен жайылық конституциясы. 

Конституция созидания и благополучия» 30 тамыз –

ҚР Конституция күні 

Кітап көрмесі  

Книжная 

выставка 

Тамыз   

Август   

Кітапханашы 

Библиоткарь 

31.  День языков Казахстана. қыркүйек –Қазақстан 

халықтарының тілдері күні. «Ана тілі –баға жетпес 

байлық. Родной язык –бесценное богатство» 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

қыркүйек 

сентябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

32.  «Ұы мәртебелі халықты оқыту. Халыққа падалы болу 

– бір бақыт. Мұғаімдер күні 

«Какое счастье – быть полезным людям, Учить Его 

Величество Народ!»Международный день учителя 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

Қазан 

Октябрь    

Кітапханашы 

Библиоткарь 



33.  1 қазан – Халықаралық қарттар күні 

1 октября – Международный день пожилых людей 

«Жүректе мейірім оятып. Пробуждая в сердце добро! 

Кітапхпна 

плакаты. 

қазан 

октябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

34.  15- қараша Ұлттық валюта – теңге күні День 

национальной валюты – тенге  

Тематическая 

полка 

Қазан   

октябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 
35.  . 16 желтоқсан Қазақстан Республикасының 

тәуелсідік күні День независимости – национальный 

праздник 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка  

Желтоқса

н  декабрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

36.  « Қош Келдің, Наурыз! Наурыз – халық мерамы. 

Здравствуй , наурыз! Народный праздник Наурыз» 

Наурыз мейрамы 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

Наурыз 

март 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

37.  «Ел  бірлігі – баға жетпес мұра. Единство народа – 

бесценное наследие» 

Кітап көрме Мамыр 

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 
38.   Біздер, аның жауынгері кітаптарда қаламыз...Уходим 

в книги мы её солдаты...». Женіс күні 

Библиографи

ческий обзор 

Мамыр 

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 
39.  «Біздің есімізде, бізмақтан тұтамыз. Мы помним, мы 

гордимся!» Выставка посвящена ветеранам войны 

СКО по станицам периодической печати. 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

Мамыр  

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 Рухани тәрбие. Эстетикалық тәрбиег. Духовно-

нравственное, эстетическое, пропаганда здорового 

образа жизни. 

   

40.   Жыл мезгілдері: сөзбен, сурет және дыбыспен. 

Времена года:  словами, красками и звуками….  Зима.  

Чашечка январского настроения. «Постойте я еще не 

нагляделась...»«А по двору метелица / Ковром 

шелковым стелется...»  С.Есенин 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка  

январь Кітапханашы 

Библиоткарь 

41.  Жыл мезгілдері: сөзбен, сурет және дыбыспен. 

Времена года:  словами, красками и звуками…/  

Табиғат пен көңілде көнілде көктем. Весна в природе 

и душе./... Кешір, көктем, ақтыгым үшін. Прости, 

весна, мне за искренность» 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка  

апрель Кітапханашы 

Библиоткарь 

42.  Жыл мезгілдері: сөзбен, сурет және дыбыспен. 

Времена года:  словами, красками и звуками… 

Лето.  «Летний вечер тих и ясен...» 

«Не остывшая от зною,/ Ночь июльская 

блистала...»Ф.Тютчев 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

Мамыр 

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

43.  ЖИТС – өлімге әкелетін қауіп 

СПИД  - смертельная угроза 

 

 желтоқса

н декабрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 Экологиялық білім беру  

Экологическое  образование 

   

44.  Экологиялық тәрбие апталығын дайындауға және 

өткізуге кітапхананың қатысуы  

Участие  библиотеки в   подготовке и проведения 

недели экологического образования 

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

Жыл 

бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

45.    Жануалар – кітап кейіпкерлері. Животные – герои 

книг.»(Книжки…8/12) 4 октября – Международный 

день защиты животных.  

Кітап көрмесі 

Книжная 

выставка 

Қазан   

Октябрь   

Кітапханашы 

Библиоткарь 

46.   22сәуір – Бүкіләмдік Жер күні. 22апреля всемирный 

день Земли« В мир природы по страницам книг» 

«Бұлар барығы табиғаттың жаратқандары. И все они 

создания природы.» 

Лит. пятница 

в нач. школе, 

Сәуір  

Апрель   

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 Өлкетану әдебиетін насихаттау 

Пропаганда краеведческой литературы. 

   

47.  « Туған өлкеме арналады. Родному краю Обновление Тамыз  Кітапханашы 



посвящается» август Библиоткарь 
48.   «Сүйем сені, тұган өлкем! Люблю тебя, мой край 

родной!» 

85 лет со дня рождения В.Г.  Шестерикова 

Литературная 

слайд-беседа 

Мамыр 

май 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 Кәсіби бағдар. Профессиональная ориентация   Кітапханашы 

Библиоткарь 
49.  «Мамандық таңдау» 9-сынып оқушыларымен 

көрмедегі кеңестік әңгіме  «Выбираем профессию» 

Консультативная беседа у выставки с учащимися 9х 

классов 

Выставка Наурыз 

Март,  

апрель 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

50.  «Мамандық таңдау»  «Выбираем профессию» 

 

Тематический 

обзор 

Наурыз 

Март,  

апрель 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 3.  Анықтамалық-библиографиялық жұмыс  

Справочно-библиографическая работа 

   

51.  Составлять рекомендательные списки литературы, 

планы чтения  по заявкам учителей и обучающихся к 

классным часам, юбилейным детям и праздникам. 

 По заявке Кітапханашы 

Библиоткарь 

52.  Ознакомление пользователей с минимумом ББЗ: 

1-тақырып «Кітапханаға алғаш бару «Оқырман», 

«кітапхана», «кітапханашы» ұғымы 

Тема 1 «Первое посещение библиотеки Понятие 

«читатель» «библиотека», « библиотекарь» 

Тақырып 2 «Кітапхананы пайдаланудың негізгі 

ережелері. Кітапханаға қалай жазылуға болады. 

Кітаппен жұмыс істеу ережелері мен дағдылары» 

Тема 2«Основные правила пользования библиотекой. 

Как записаться в библиотеку. Правила  и умения 

обращаться с книгой» 

1-тақырып «Кітап құрылымы: кітаптарды кім және 

қалай жасайды. Кітаптың сыртқы және ішкі дизайны» 

Тема 1 «Структура книги кто и как создаёт книги. 

Внешнее и внутреннее оформление книги» 

Тақырып 2 «Балаларға арналған газеттер мен 

журналдар. Журнал және газет түсінігі»  

Тема 2  «Газеты и журналы для детей. Понятие о 

журнале и газете»  

1 -тақырып «Алғашқы энциклопедияларыңыз, 

сөздіктеріңіз, анықтамалықтарыңыз»Тема 1 «Твои 

первые энциклопедии словари, справочники» 

Тақырып 2 «Кітаптың шығу тарихы»Тема 2 « 

История создания книги» 

1 классы 

 

2классы 

 

3-классы 

4 классы 

По 

согласова

нию с 

учителям

и 

начальны

х классов 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 а)  Педагогикалық ұжымды ақпараттық 

қамтамасыз етумен оқу процесін қамтамасыз ету: 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

информационным обеспечением педагогических 

работников: 

   

53.  Мәскеу облысының жиналыстарында ғылыми, 

педагогикалық және әдістемелік басылымдарға 

шолулар  Обзоры научно-педагогических и 

методических изданий на заседаниях МО 

Жеке 

әңгімелер. 

 Инд.бесед, 

По заявке Кітапханашы 

Библиоткарь 

54.  Оқу-әдістемелік құжаттарға бұйрық жасау бойынша 

бірлескен жұмыс; Совместная работа по составлению 

заказа на учебно-методические документы; 

 Жыл бойы  

В течение 

года  

Кітапханашы 

Библиоткарь 

55.  Жаңадан келгендер туралы ақпарат;  

Информирование о новых поступлениях; 

 Жыл бойы  

В течение 

Кітапханашы 

Библиоткарь 



года 

56.  Мектепішілік және сыныптық іс-шараларды өткізуге 

көмектесетін құжаттарды іріктеу   

Подбор документов в помощь проведению 

общешкольных и классных мероприятий 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 б)Білім беру процесін студенттерге ақпараттық 

қызмет көрсетумен қамтамасыз ету:  

Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

информационным обслуживанием обучающихся: 

   

57.  Студенттердің жобалық әрекеттеріне көмек көрсету  

Оказание помощи в проектной деятельности 

учащихся  

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

58.  Мектеп оқушыларында кітапхананы өз бетінше 

қолдану дағдыларын қалыптастыру: ақпарат 

тасымалдаушыларын пайдалануға, ақпаратты іздеуге, 

таңдауға және сыни бағалауға үйрету. 

Формирование у школьников навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучение пользованию 

носителями информации, поиску, отбору и 

критической оценке информации. 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

59.  Мәдени мұра құралдары, жеке және бұқаралық 

жұмыстың формалары мен әдістері арқылы 

оқушылардың жеке тұлғасын қалыптастыруға ықпал 

ету  

Способствование формированию личности учащихся 

средствами культурного наследия, формами и 

методами индивидуальной и массовой работы 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

60.  Кітапхана жұмыс формалары арқылы үздік 

құжаттарды танымал ету, көрмелер мен стендтер 

ұйымдастыру және мәдени жұмыстарды жүргізу. 

Популяризация лучших документов библиотечными 

формами работы, организация выставок и стендов и 

проведение культурно-массовой работы.  

 Сұраныс 

бойынша  

По заявке 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

61.  Хабарламалар, есептер жазу үшін әдебиеттерді таңдау  

Подбор литературы для написания сообщений, 

докладов 

 Сұраныс 

бойынша  

По заявке 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

62.  Помощь в подготовке к общешкольным и 

внеклассным мероприятиям (к конкурсам викторинам 

классным часам и т.д.) 

 Сұраныс 

бойынша  

По заявке 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

        4.  Кітапхана қорларымен жұмыс (негізгі, оқу) 

Работа с библиотечным фондом (основной, 

учебный) 

   

63.  Көркем әдебиеттер мен оқу әдебиеттері жинағының 

құрамын зерттеу   

Изучение состава фонда художественной и учебно-

методической  литературы 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

64.  Жаңа оқу жылында студенттерге пайдалануға 

жоспарланған оқулықтар тізімін дайындау  

Подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году, для учащихся 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

65.  Түскен көркем әдебиетті және оқу әдебиетін 

қабылдау және өңдеу: шот-фактураларды рәсімдеу, 

бухгалтерияға жазу, мөр басу, картотека толтыру, 

бухгалтерияға уақытылы тапсыру.   

Приём и обработка поступившей художественной и 

 Қыркүйек 

сентябрь 

Кітапханашы 

Библиоткарь 



учебной литературы : оформление накладных, запись 

в КУ, штемпелевание, оформление картотеки, 

своевременная передача в бухгалтерию 

66.  Қор қозғалысының қорытындысын шығару. Жаңа оқу 

жылында мектеп оқушыларын оқулықтармен және 

оқу-әдістемелік кешендермен қамтамасыз ету 

диагностикасы   

Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся школы учебниками и 

учебными пособиями в новом учебном году 

 Қажетінше   

По мере 

необходим
ости 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

67.  Бағдарлама өзгерістерін, тозғанын, ескіргенін, 

пайдаланылмағанын ескере отырып құжаттарды 

анықтау және есептен шығару.  

Выявление и списание документов  с учётом  смены 

программ, ветхости , морально устаревших,  

неиспользуемых. 

 Қажетінше   
По мере 

необходим

ости 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

68.  Оқу қорын сақтау жұмыстарын жүргізу (оқулықтарды 

тексере отырып, сыныптарға рейд жүргізу) 

Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(рейды по классам с проверкой учебников) 

 Қажетінше   
По мере 

необходим

ости 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

69.  Тозуды және білім беру бағдарламаларындағы 

өзгерістерді ескере отырып, білім беру қаражатын 

есептен шығару   

Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены 

учебных программ 

 Қажетінше   
По мере 

необходим

ости 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 Сөрелерде қорлардың дұрыс орналасуын сақтау.  

Соблюдение правильной расстановки фонда на 

стеллажах. 

Қорды сақтау бойынша жұмыстарды жүргізу: 

- белсенділер мен студенттерді тарта отырып, 

кітаптарға шағын жөндеу жұмыстарын ұйымдастыру. 

сыныптар, «оқушыларға арналған жазғы жұмыс» 

- берілген кітаптардың кітапханаға уақытылы 

қайтарылуын жүйелі бақылау. 

- кітапхана құжаттарына келтірілген зиянды 

белгіленген тәртіпте өтеу шараларын қамтамасыз ету 

- кітапхана қорының физикалық қауіпсіздігін жүйелі 

сақтаудың талап етілетін режимін қамтамасыз ету 

Ведение работы по сохранности фонда: 

- организация мелкого ремонта книг с привлечением 

актива и учащихся нач. классов, «летняя отработка 

учащихся» 

- систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных книг. 

- обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причинённого документам библиотеки в 

установленном порядке 

- обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения физической 

сохранности библиотечного фонда 

 Үнемі 

Постоянно 
Кітапханашы 

Библиоткарь 

70.  Оқырмандар үшін қолайлы жұмыс жағдайын жасау 

және қолдау.  

Создание и поддержка комфортных условий для 

работы читателей. 

 Қажетінше   
По мере 

необходим

ости 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

       5. Кітапхана қызметкерлерінің біліктілігін 

арттыру.  

Профессиональное развитие сотрудников 

   



Библиотекарю                   Дергачева О.В. 

 

библиотеки. 

71.  Аудандық білім бөлімі өткізетін аудандық кеңестерге 

қатысу.  

Участие в районных совещаниях, проводимых 

управлением образования района. 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

72.  Өзін-өзі тәрбиелеу жұмысы. 

Работа по самообразованию. 

 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

73.  Кәсіби дайындық жарыстарына қатысу   

Участие  конкурсах по профессиональной подготовки 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

74.  Дәстүрлі және жаңа кітапханалық технологияларды 

меңгеруді жетілдіру. 

Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий. 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

75.  Әртүрлі жастағы оқушылардың психологиялық 

ерекшеліктері туралы әдебиеттерді оқу, 

педагогикалық әдебиеттер, мектеп оқушылары мен 

олардың ата-аналарына қызмет көрсету бойынша 

әдістемелік ұсыныстар.  

Изучение литературы о психологических 

особенностях учащихся разного возраста, 

педагогической литературы, методических 

рекомендаций по обслуживанию учащихся школы и 

их родителей 

 Жыл бойы  

В течение 

года 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

 6.   
Басқа жұмыстар   Прочие работы 

  Кітапханашы 

Библиоткарь 
76.  Кітапхананың оқу жылындағы жұмысына талдау 

есебін жасау   

Составление анализа-отчёта о работе библиотеки за 

учебный год 

 Июнь 

 

Кітапханашы 

Библиоткарь 

77.  Кітапхана жұмысының күнделігін жүргізу  

Ведение дневника работы библиотеки   

 Үнемі 

Постояно 

Кітапханашы 

Библиоткарь 
78.  Кітапхананың жылдық жұмыс жоспарын құру   

Составление плана работы библиотеки на год 

  Кітапханашы 

Библиоткарь 


